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᭭कूल िशᭃा िवभाग अंतगᭅत सम᭭त शैᭃिणक एवं गैर शैᭃिणक अमले कᳱ जानकारी 
एजुकेशन पोटᭅल पर पूवᭅ से संधाᳯरत है | ᮧ᭜येक लोक सेवक का यूिनक id एजुकेशन पोटᭅल 
पर पूवᭅ से जनरेट ᳰकया गया है | 
 

  एजुकेशन पोटᭅल पर संधाᳯरत ई-सेवा पुि᭭तका मᱶ कई लोक सेवकᲂ के नाम 
एवं िपता के नाम मᱶ आंिशक ᮢुᳯटयां है | e-KYC होने के उपरांत उनके नाम एवं िपता / 
पित का नाम आधार मᱶ दजᭅ अनुसार ᳰकया जा सकेगा िजससे इस ᮧकार कᳱ ᮢुᳯटयᲂ मᱶ सुधार 
सुिनि᳟त हो सकेगा | 
 

 e-KYC करने के िलए एजुकेशन पोटᭅल पर िन᳜ ᮧᳰᮓया अनुसार स᭥बंिधत लोक 
सेवकᲂ के ᳇ारा ऑथᱶᳯटकेशन ᳰकये जाने कᳱ कायᭅवाही ᭭वय ंकᳱ जाएगी इसके उपरांत संकुल 
ᮧाचायᭅ / DDO ᳇ारा आधार आधाᳯरत नाम और एजुकेशन पोटᭅल पर दजᭅ नाम दोनᲂ को 
देखकर वा᭭तिवक जानकारी स᭜यािपत कᳱ जाएगी |  
 

स᭜यापन उपरांत स᭥बंिधट कᳱ ई-सेवा पुि᭭तका मᱶ आधार आधाᳯरत जानकारी यथा 
नाम / िपता का नाम / जᱶडर/ ज᭠मितिथ / पता आᳰद जानकारी को अपडेट ᳰकया जायेगा | 
इससे ᮢुᳯटपूणᭅ नाम आᳰद कᳱ जानकारी भी सही दजᭅ हो सकेगी | 

 

e-KYC करने कᳱ ᮧᳰᮓया िन᳜ानुसार ह ै: एजुकेशन पोटᭅल पर e-KYC आ᭡शन का चयन 
करᱶ : 
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     e KYC आ᭡शन का चयन करᱶ  

 

 

िन᳜ ᭭ᮓᳱन पर अपना यूिनक id ᮧिव᳥ करᱶ और कै᭡चा ᮧिव᳥ कर वेरीफाई िडटे᭨स पर 
ि᭍लक करᱶ .... 
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यूिनक id ᮧिव᳥ करने के उपरांत स᭥बंिधत का नाम आᳰद कᳱ जानकारी ᮧदᳶशत होगी | ᳰदए 
गए बॉ᭍स मᱶ 12 अंकᲂ का आधार नंबर ᮧिव᳥ करᱶ  ....और “Request OTP from 
Aadhaar” पर ि᭍लक करᱶ | स᭥बंिधत के मोबाइल नंबर पर आधार (UIDAI) ᳇ारा OTP 
भेजा जायेगा | ᮧा᳙ OTP को िन᳜ पेज पर ᮧिव᳥ ᳰकया जाय े................. 

᭟यान रह े  यᳰद आपका मोबाइल नंबर आधार मᱶ पंजीकृत नहᱭ ह ैतो OTP नहᱭ आएगा 
इसके िलए या तो आधार कᱶ ᮤ के मा᭟यम स ेआधार मᱶ मोबाइल नंबर दजᭅ करायᱶ अथवा 
᳴फगर ᳲᮧट के मा᭟यम स े वेᳯरᳰफकेशन ᳰकया जा सकता ह ै | ᳴फगर ᳲᮧट / बायोमेᳯᮝक 
वेᳯरᳰफकेशन के िलए ᳰकसी भी ᳰकयो᭭क पर अथवा जहा ँ पर बायोमेᳯᮝक मशीन े कᳱ 
उपल᭣धता हो वहा ंसे ᳰकया जा सकेगा ........ 
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OTP ᮧिव᳥ करन ेके उपरांत आधार कᳱ जानकारी िन᳜ानुसार ᮧदᳶशत होगी : “कमᭅचारी 
का आधार स ेस᭜यापन करᱶ” बटन पर ि᭍लक करᱶ ......... 

 

संकुल ᮧाचायᭅ / आहरण संिवतरण अिधकारी ᳇ारा कᳱ जान ेवाली कायᭅवाही :  
 
संकुल ᮧाचायᭅ / DDO ᳇ारा आधार आधाᳯरत नाम और एजुकेशन पोटᭅल पर दजᭅ नाम दोनᲂ 
को देखकर वा᭭तिवक जानकारी स᭜यािपत कᳱ जाएगी |  
आहरण संिवतरण अिधकारी / DDO ᳇ारा एजुकेशन पोटᭅल पर लॉग इन ᳰकया जाकर मेन 
मेन ूमᱶ e-KYC आ᭡शन सेले᭍ट करᱶ : िन᳜ ᭭ᮓᳱन ᮧा᳙ होगी : 
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वेᳯरᳰफकेशन आ᭡शन सेले᭍ट करन ेपर ddo अंतगᭅत आन ेवाल ेए᭥᭡लोयी कᳱ सूची (िज᭠हᲂन े
e-kyc ᳰकया ह)ै िन᳜ानुसार ᮧदᳶशत होगी : स᭜यािपत करन ेके िलए “स᭜यािपत करᱶ “ पर 
ि᭍लक करᱶ और वा᭭तिवक जानकारी को स᭜यािपत / हो᭨ड करᱶ | 

 

 

 


